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Gdansk, 23.10.2023r.

Zapytanie ofertowe 15/2023/ASPE/FEO

Kierujacy zapytanie:

Fundacja Edukacyjna ODITK

ul. Heweliusza 11, 80-890 Gdansk

NIP: 957-089-71-15, REGON: 193100795

tel.: (058) 321 80 40, e-mail: fundacjaedukacyjna@oditk.pl
zwana dalej Zamawiajgcym

1.

Niniejszym zapraszamy do sktadania ofert w ramach Zapytania Ofertowego na
kompleksowg ustuge organizacji trzydniowego kongresu edukacyjnego,
dalej ,Ustugi”, w ramach projektu: ,Asystent ucznia ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi — pilotaz”, dalej ,projekt” w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza, Edukacja, Rozwdj, wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014 — 2020, Os$ Priorytetowa Il — Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.10 —
Wysoka jakos¢ systemu oswiaty.

Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci
okreslonej w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020".

Zamowienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 z pézn. zm.)

Niniejsze Zapytanie Ofertowe zostato upublicznione w bazie konkurencyjnosci:
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie
internetowej Zamawiajgcego: http://fundacjaedukacyjna.oditk.pl, a takze jest
dostepne w siedzibie Zamawiajgcego.

|. Przedmiot zamowienia

1.

how

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa ustuga organizaciji i obstugi kongresu
edukacyjnego realizowanego w ramach projektu: ,Asystent ucznia ze specjalnymi

potrzebami edukacyjnymi — pilotaz”, dalej: ,Postepowanie”.

Uczestnicy kongresu:

a) Asystencji Ucznia ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, dalej ,ASPE”;

b) Dyrektorzy i kadra szkot,

c) Przedstawiciele organdw prowadzgcych szkoty;

d) Dzieci objete wsparciem ASPE i ich rodzice/ opiekunowie;

e) Osoby z niepetnoprawnosciami i/lub rodzice oséb z niepetnosprawnosciami;

f) Przedstawiciele organizacji pozarzgdowych wspierajgcych osoby
niepetnosprawnosciami.

Liczba uczestnikdw kongresu: maksymalnie 1000 oséb z catej Polski

Cele kongresu:

z
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a) Przeprowadzenie szerokich konsultacji opracowanych w ramach projektu
propozycji zmian prawnych (ustaw i rozporzgdzen), koniecznych dla
wprowadzenie ustug asystenckich do systemu edukacji;

b) Przedstawienie opracowanego Standardu Ustug ASPE - uwspodlnienie
wiedzy na temat modelu edukacji wigczajgcej z wykorzystaniem ASPE oraz
zebranie i prezentacja dobrych praktyk z wdrazania ASPE w przedszkolach
i szkotach;

c) Przeprowadzenie pogtebionych badan jakosciowych ws$rod oséb, ktoére
przez okres 10 miesiecy braty udziat w pilotazu ustug ASPE oraz sg
potencjalnymi odbiorcami ustug ASPE;

d) Edukowanie organow prowadzgcych, kadry zarzgdzajgcej szkot i
przedszkoli oraz catego srodowiska w zakresie edukacji wigczajgcej z
wykorzystaniem ASPE.

5. W zakres ustugi wchodza:
a) Ustuga noclegowa
b) Ustuga cateringowa
c) Ustuga eventowa
d) Ustuga realizacji badan

6. Zamawiajgcy informuje, iz ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenciji,
organizowania seminariow, wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz
mieszkalne, restauracyjne i dotyczgce podawania positkow, nabywane w ramach
Postepowania stanowig ustugi spoteczne, okreslone m.in. w zatgczniku XIV
Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.
w sprawie zamowien publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz.
UE L z 2014 r., Nr 94, s. 65).

7. Zakres kompleksowej ustugi przedstawiony zostat w Szczegdétowym Opisie
Przedmiotu Zamowienia stanowigcym Zatgcznik 1 do Zapytania.

Il. Termin i Miejsce wykonania zaméwienia

1. Ustuga musi zostac zrealizowana w terminie 26-28.11.2023r.

2. Godziny realizacji kongresu zgodnie z Programem kongresu edukacyjnego,
stanowigcym zatgcznik nr 7 do Zapytania ofertowego.

3. Miejsce realizacji kongresu edukacyjnego: Warszawa i okolice, (do 50 km
odlegtosci drogowej, mierzagc od Dworca Centralnego w Warszawie. Odlegtos¢
drogowa kazdorazowo jest rozumiana jako odlegtos¢ wytyczona wzdtuz
najkrétszej drogi, przejezdnej dla autokaru min. 40-osobowego).

lll. Okreslenie przedmiotu zaméwienia wedlug Kodéw CPV/ Kod zaméwienia
wedtug Wspélnego Stownika Zamoéwien:

55100000-0 — Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
79951000-5 - ustugi w zakresie organizowania seminariéw
55120000-7 - ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
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| 79315000-5 — Ustugi badan spotecznych |

IV. Warunki udziatu w postepowaniu, oraz sposéb dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw:

a)

b)

d)

1. O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie Wykonawca ktory wykaze, Zze spetnia
tgcznie warunki udziatu w postepowaniu:

Wobec Wykonawcy nie zachodzg okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgce ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2022. 835) oraz w art. 5k ust. 1
rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczgcego srodkéw
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na
Ukrainie (Dz. U. UE. L. 2014. 229.1).

Wobec Wykonawcy nie zostata otwarta likwidacja lub ogtoszona upadto$é, lub

ogtoszono upadtos¢ wraz z zawarciem uktadu zatwierdzonego prawomocnym

postanowieniem sgdu, ktory nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez
likwidacje majgtku upadtego.

Sposréd oséb zatrudnionych przez Wykonawce min. 15% stanowig osoby

zatrudnione na podstawie umowy o prace w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia

26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. Osoby oddelegowane do wykonywania

czynnosci przy realizacji Umowy bedg zatrudnione na podstawie umowy o prace.

Wykonawca zapewni obiekt/hotel, o standardzie minimum trzygwiazdkowym, w

rozumieniu odrebnych przepisow Rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z

dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w

ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2166), w ktorym:

- Wykonawca zapewni dostepnos¢ 600 miejsc noclegowych w postaci pokojow
pojedynczych i podwdjnych i/lub potréjnych.
UWAGA!!
Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony rowniez w sytuacji, gdy dla czesci
uczestnikdw konferencji, ale nie wiecej niz 200 miejsc noclegowych,
Wykonawca zapewni ustugi odpowiadajgce warunkom wskazanym w ofercie w
jednym obiekcie o takim samym standardzie w odlegto$ci nie wiekszej niz 10 km
w linii prostej od obiektu, w ktérym odbywac sie bedzie konferencja, przy
jednoczesnym zapewnieniu kazdego dnia konferencji transportu z miejsca
noclegu na miejsce konferencji i z powrotem w godzinach wskazanych przez
Zamawiajgcego.

- Wykonawca zapewnia sale plenarng dla 800 os6b mieszczgcy sie w tym samym
hotelu/obiekcie, oraz minimum 14 sal warsztatowych na minimum 30 o0so6b, w
ktorym zapewnia wiekszos¢ miejsc noclegowych, zgodnie z pkt a;

- Wykonawca w cenie ustug zapewnienia bezptatne miejsca parkingowe dla
minimum 300 pojazdéw uczestnikéw (na parkingu hotelowym lub w poblizu
hotelu, w ktorym odbywa sie konferencja);

Wykonawca posiada doswiadczenie w realizacji co najmniej dwoch kompleksowych

ustug, kazda o wartosci co najmniej 400 000,00 zt brutto (stownie: czterysta tysiecy
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ztotych), polegajacych na przygotowaniu i obstudze wydarzenia o podobnym do
kongresu rodzaju (np. przygotowanie techniczne i obstuga targow handlowych,
wystaw, koncertow lub tzw. eventow nie stanowigcych imprez masowych), w ktorym
uczestniczyto co najmniej 400 os6b. Doswiadczenie to powinno by¢ uzyskane przez
Wykonawce w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert.

f) Wykonawca posiada doswiadczenie w realizacji co najmniej 2 ustug polegajgcych

2.

na obstudze wydarzen online lub transmisji online z wydarzen stacjonarnych dla
minimum 200 uczestnikbw. Doswiadczenie to powinno by¢é uzyskane przez
Wykonawce w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa

w pkt. 1 lit. e - f powyzej wykonawca musi ztozy¢ wraz ofertg:

a) wykaz wykonanych ustug wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, wg wzoru w
Zatgczniku nr 3 do Zapytania ofertowego, z zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych
czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
zamowienia byty wykonywane.

Z mozliwosci realizacji zamowienia wyklucza sie podmioty, ktére powigzane sg z

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta

czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegolnosci poprzez:

e uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez I1Z PO;

« petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;

e pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Ilub

powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca zobowigzany jest do dotgczenia do oferty oswiadczenia o braku ww.
powigzan — zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

V.

Kryteria oceny ofert/kryteria wyboru :

1.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu (kryteria dopuszczajgce), o
ktorych mowa w czesci IV, pkt. 1 bedzie dokonana wg kryteriéw: ,tak” - ,nie” i
zostanie przeprowadzona w oparciu o ztozone oferty. Niespetnienie przez Oferenta
przynajmniej jednego warunku udziatu w postepowaniu skutkuje wykluczeniem go z
postepowania.

Oferty spetniajgce wszystkie kryteria dopuszczajgce zostang poddane ocenie
kryteribw oceny ofert.

Kryteria oceny ofert:
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Kryterium Waga
(%)

Cena ofertowa za realizacje catego zamodwienia 40 %
Doswiadczenie osoby wyznaczonej do koordynaciji 30 %
organizacji konferencji

Aspekty spoteczne 10 %
Warunki anulacji miejsc hotelowych 10 %
Warunki rozliczenia za ustuge cateringowg 10 %

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz
uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw obliczonych wg wzoru:

P = OPc + OPd1+ OPd2 + OPn+OPuc

gdzie:

P — catkowita liczba punktow;

OPc — ocena punktowa za kryterium: ,Cena ofertowa”

OPd1 - ocena punktowa za kryterium: ,Doswiadczenie osoby wyznaczonej do
koordynacji organizacji konferencji”

OPd2 — ocena punktowa za kryterium: ,Doswiadczenie osoby odpowiedzialnej za
produkcije filmowg”

OPn — ocena punktowa za kryterium: ,Warunki anulacji miejsc hotelowych”

OPuc - ocena punktowa za kryterium: ,Warunki rozliczenia za ustuge cateringowg”

Sposob obliczenia ceny:

- cena ofertowa obejmuje wykonanie wszystkich czterech ustug (noclegowej,
cateringowej, eventowej i realizacji badan) dla szacowanej liczby uczestnikow,
wyrazona w walucie polskiej (PLN), winna byc¢ okreslona jednostkowo i catkowicie
w kwotach brutto i netto zgodnie z opisem zamdwienia.

- jednostkowe ceny oferty okreslone przez Oferenta pozostang state w okresie
realizacji umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

- cena podana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamowienia, w tym wszelkie narzuty po stronie
Wykonawcy, podatki itp. oraz koszty uzytkowania sprzetu wykorzystywanego do
realizacji objetych zamdwieniem zadan. W szczegdlnosci w przypadku
podatnikébw VAT cena powinna zawiera¢ podatek VAT (jesli dotyczy), a w
przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej cena
powinna zawieraC wszelkie koszty zwigzane z ubezpieczeniem spotecznym,
emerytalnym i zdrowotnym (w przypadku oséb fizycznych, nieposiadajgcych z
innego zrédta przychodu w wysokosci co najmniej najnizszej krajowej
(nieposiadajgcych ubezpieczeh spotecznych itp. z innego tytutu) kwota brutto
oznacza kwote z pelnymi skladkami spotecznymi oraz ubezpieczeniem
zdrowotnym).

- cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen,
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- w kryterium ,Cena ofertowa” zostanie zastosowany wzor:

najnizsza cena of erowana brutto

liczb ktow =
Kezba punitow cena badanej of erty brutto

5. Kryterium ,Doswiadczenie osoby wyznaczonej do koordynacji organizaciji
konferencji”:
a) Punkty w ramach tego kryterium zostang przyznane wedtug nastepujgcych
zasad:

- Jezeli Wykonawca jako osobe odpowiedzialng za organizacje konferenciji
wskaze osobe, ktdéra w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert nadzorowata/koordynowata od 0 do 2 imprez lub wydarzen
organizacyjnie podobnych do tego bedacego przedmiotem zaméwienia,
kazda z tych imprez miata wartos¢ co najmniej 400 000,00 zt brutto, w kazdej
imprezie uczestniczyto co najmniej 400 osob i kazda z imprez trwata co
najmniej 2 dni - otrzyma 0 pkt.

- Jezeli Wykonawca jako osobe odpowiedzialng za organizacje konferenciji
wskaze osobe, ktdéra w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert
nadzorowata/koordynowata od 3 do 5 imprez lub wydarzen organizacyjnie
podobnych do tego bedgcego przedmiotem zamdwienia, kazda z tych imprez
miata warto$¢ co najmniej 400 000,00 zt brutto, w kazdej imprezie
uczestniczyto co najmniej 400 osob i kazda z imprez trwata co najmniej 2 dni
- otrzyma 10 pkt.

- Jezeli Wykonawca jako osobe odpowiedzialng za organizacje konferenciji
wskaze osobe, ktdéra w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem skfadania ofert
nadzorowata/koordynowata od 6 do 9 imprez lub wydarzen organizacyjnie
podobnych do tego bedgcego przedmiotem zamdwienia, kazda z tych imprez
miata warto§¢ co najmniej 400 000,00 zt brutto, w kazdej imprezie
uczestniczyto co najmniej 400 oséb i kazda z imprez trwata co najmniej 2 dni
- otrzyma 20 pkt.

- Jezeli Wykonawca jako osobe odpowiedzialng za organizacje konferenciji
wskaze osobe, ktéra w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert
nadzorowata/koordynowata 10 lub wiecej imprez Iub wydarzen
organizacyjnie podobnych do tego bedgcego przedmiotem zamowienia,
kazda z tych imprez miata wartos¢ co najmniej 400 000,00 zt brutto, w kazdej
imprezie uczestniczytlo co najmniej 400 oséb i kazda z imprez trwata co
najmniej 2 dni - otrzyma 30 pkt.

b) Maksymalna liczba punktow, ktérg moze uzyskac oferta w tym kryterium to 30
punktow.
6. Kryterium ,Aspekty spoteczne”:
a) Punkty w ramach tego kryterium zostang przyznane wedtug nastepujgcych
zasad:

- Jezeli Wykonawca nie wskaze do realizacji zamowienia zadnej osoby z
niepetnosprawnoscig w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu  0sOGb
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niepetnosprawnych (Dz.U. z 2011 r. poz. 721, z p6zn. zm. 113) - otrzyma 0
pkt.

- Jezeli Wykonawca wskaze do realizacji zamodwienia 1 osobe z
niepetnosprawnoscig w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o

rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu  0sOb
niepetnosprawnych (Dz.U. z 2011 r. poz. 721, z p6zn. zm. 113) - otrzyma 5
pkt.

- Jezeli Wykonawca wskaze do realizacji zamowienia 2 lub wiecej oséb z
niepetnosprawnoscig w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o

rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu  0sOb
niepetnosprawnych (Dz.U. z 2011 r. poz. 721, z p6zn. zm. 113) - otrzyma 10
pkt.

b) Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 10 punktow.
7. Kryterium ,Warunki anulacji miejsc hotelowych”:
a) W tym kryterium ocenie podlegac bedzie sposéb rozliczenia wynagrodzenia za
wykonanie umowy (rozliczenie umowy) w zakresie ustugi noclegowej:

- Rozliczenie umowy w zakresie ustugi noclegowej na podstawie zaktadanych
w Opisie przedmiotu zamowienia danych o liczbie oséb — 0 pkt.

- Rozliczenie ustugi noclegowej na podstawie informacji mailowej od
Zamawiajgcego o liczbie o0sob korzystajgcych z ustugi noclegowej,
przekazanej do hotelu na co najmniej 5 dni przed imprezg — 5 pkt.

- Rozliczenie umowy w zakresie ustugi noclegowej wedtug kosztow
wykorzystania ustugi, zgodnie z faktyczng liczbg wykorzystanych miejsc
noclegowych — 10 pkt.

b) Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 10 punktow.
8. Kryterium ,Warunki rozliczenia za ustuge cateringowg”:
a) W tym kryterium ocenie podlegac bedzie sposéb rozliczenia wynagrodzenia za
wykonanie umowy (rozliczenie umowy) w zakresie ustugi cateringowej:

- Rozliczenie umowy w zakresie ustugi cateringowej zgodnie z zapisami w
Opisie przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego — O pkt.

- Rozliczenie umowy w zakresie ustugi cateringowej na podstawie informaciji
mailowej od Zamawiajgcego o liczbie oséb przekazanej do Wykonawcy na
mniej niz 5 dni przed wydarzeniem - 5 pkt.

- Rozliczenie umowy w zakresie ustugi cateringowej wedtug kosztéw
wykorzystania ustugi, zgodnie z faktyczng liczbg uczestnikow wydarzenia -
10 pkt.

b) Maksymalna liczba punktow mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 10 punktéw.
9. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert zgodnie z ww. kryteriami.
10.Wszystkie obliczenia zostang dokonane z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku

| VI. Oferta powinna zawieraé:
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o

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, przygotowang w jezyku polskim,
w formie pisemnej lub elektronicznej. Oferty w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym lub sporzgdzone w formie cyfrowego
odwzorowania dokumentu oferty (skanu) nalezy przesta¢ pocztg e-mail na adres:
mkuligowska@oditk.pl.

Oferte nalezy ztozy¢€ na zatgczonym wzorze (zat. nr 2 do Zapytania Ofertowego).

Do oferty nalezy dotgczy¢:

a) wykaz wykonanych ustug i os6b skierowanych do realizacji zamowienia (zat. nr
3 do Zapytania Ofertowego)

b) Oswiadczenie o braku powigzan (osobowych i kapitatowych) z Zamawiajgcym
(zat. 4 do Zapytania Ofertowego), dla Wykonawcy i kazdej z osob, ktére bedg
realizowaC zamowienie.

Oferty ztozone w innej formie lub niekompletne nie bedg podlegaty ocenie.

Oferta musi by¢ podpisana przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela lub

przedstawicieli Wykonawcy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia w okresie 3 lat, od dnia udzielenia

Wykonawcy zamoéwienia podstawowego, zamowien na ustugi polegajgce na

powtdrzeniu ustugi bedgcej przedmiotem niniejszego zapytania o wartosci do 50%

wartosci zamdwienia podstawowego;

10.Wykonawcy nie wolno dokonywacC zadnych zmian merytorycznych we wzorach

dokumentow przygotowanych przez Zamawiajgcego.

VIl. Sposdb i miejsce zlozenia oferty:

1.

w

Podpisang przez Wykonawce oferte nalezy przesta¢ pocztg e-mail na adres:
mkuligowska@oditk.pl lub ztozyé w siedzibie Zamawiajgcego: Fundacja
Edukacyjna ODITK, 80-890 Gdansk, ul. Heweliusza 11 w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 31.10.2023 r. Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty
petnomocnictwo, o ile uprawnienie osoby do reprezentowania podmiotu nie
wynika z innych zatagczonych do oferty dokumentow.

W przypadku ofert skladanych za posrednictwem operatoréw pocztowych
decyduje data wpltywu do siedziby Zamawiajacego.

Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Zaleca sie, by oferty opatrzy¢ nagtowkiem ,Zapytanie ofertowe
15/2023/ASPE/FEQO” odpowiednio w tytule maila (forma elektroniczna) lub na
kopercie (forma pisemna).

VIIl. Szczegétowa procedura Postepowania Ofertowego:

1.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow

Ocenie poddane zostang oferty spetniajgce warunki okreslone w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Pozostate oferty zostang odrzucone.

wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.
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3. Podstawowym sposobem porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami,

Oferentami do czasu ogtoszenia wyboru najkorzystniejszej oferty jest

korespondencja e-mail, a w wypadkach uzasadnionych korespondencja za

posrednictwem operatora pocztowego.

. Wszystkie oswiadczenia, wyjasnienia, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajgcego bedg dostarczane Wykonawcom w formie wiadomosci e-mail — z

adresu e-mail Zamawiajgcego: mkuligowska@oditk.pl - na wskazany przez

Wykonawcow adres e-mail, odpowiednio w tresci pytania, wiadomosci,

wskazanych danych kontaktowych itd.

. Kazdy Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci

Zapytania Ofertowego wysylajgc zapytanie na adres email wskazany w pkt. 5

powyzej. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pozniej niz 2 dni przed

uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie

wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu

skfadania ofert.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany Ilub uzupetnienia tresci

Zapytania Ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o

wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie

opublikowana na stronie internetowej, na ktérej zostato pierwotnie opublikowane

Zapytanie Ofertowe tj.www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl,

na stronie Zamawiajgcego: www.http://fundacjaedukacyjna.oditk.pl/ takze bedzie

dostepna w siedzibie Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert, w szczegdlno$ci jezeli

wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego bedag

wymagaty zmiany tresci ofert.

. Ztozenie Oferty w ramach niniejszego Zapytania Ofertowego jest jednoznaczne

z zaakceptowaniem postanowien zawartych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

. Zamawiajgcy odrzuca Oferte Wykonawcy w przypadku, gdy:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego,

2) nie spetnia warunkow okre$lonych przez Zamawiajgcego, w tym udziatu w
Postepowaniu,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do Przedmiotu Zamowienia,

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktore nie stanowig oczywistej omytki,

6) Wykonawca nie dokona uzupetnienia dokumentéw Oferty w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego lub nie dokona miarodajnych wyjasnien, o
ktore zwrocit Zamawiajgcy.

10. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie jezeli nie wptyneta zadna oferta, mingt

termin zwigzania wszystkich ztozonych ofert, lub wptynety tylko oferty podlegajgce
odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie
spetili warunkéw udzialu w postepowaniu, lub gdy Zamawiajgcy podejmie
decyzje o zakonczeniu postepowania bez wyboru oferty.
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IX

. Opis warunkéw zawarcia umowy

Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi Wykonawcdw o wyborze ofert i przystapi

do podpisywania umowy z wytonionym Wykonawca.

Akceptacja postanowien okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik

nr 6 do Zapytania Ofertowego stanowi istotny warunek przyjecia oferty.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od

zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien

zawartej z Wykonawcg umowy w zakresie:
a) zmiany lub przedtuzenia terminu realizacji Ustugi w przypadku wystgpienia

zmiany okresu realizacji projektu, wydtuzenia czasu trwania etapu realizacji
projektu, zmian wynikajgcych z potrzeb Zamawiajgcego — z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajgcego lub ktérych przyczyn nie mozna byto
przewidzie¢ na etapie formutowania Zapytania Ofertowego,

b) wynikajgcym z ewentualnych zmian postanowien umowy o dofinansowanie

Projektu, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014 —
2020 dokonanych na wniosek Instytucji Posredniczacej i/ lub Instytuciji
Zarzadzajgcej, jak rowniez w sytuacjach wynikajgcych ze zmian przepisow
prawa powszechnie obowigzujgcego,

zmiany terminu realizacji zamowienia z powodu zmiany harmonogramu
realizacji Projektu wyptywajgcej na harmonogram wykonywania ustugi objete;j
niniejszym zamowieniem lub z powodu zmiany harmonogramu realizaciji
Projektu wynikajgcej ze zmiany w zakresie finansowania Projektu.

X. Informacje koncowe

1.

Wykonawcy przygotowujg i sktadajg oferty na wtasny koszt, niezaleznie od
wyniku niniejszego postepowania.

Od wyniku niniejszego postepowania Wykonawcy nie przystugujg srodki
odwotawcze.

Poprzez ztozenie oferty oferent akceptuje warunki postepowania wskazane w
niniejszym Zapytaniu ofertowym i zatgcznikach do niego.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni i rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy w miejscu i terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego przystgpienia do realizacji zamowienia
maksymalnie w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikow postepowania, na
warunkach okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 6 do
Zapytania Ofertowego. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od
zawarcia umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym
Wykonawcg, ktory w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktéw.
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6. Informacja na temat RODO zawarta jest w zatgczniku nr 5 do Zapytania
ofertowego.

7. Wynagrodzenie za realizacje ustugi bedzie wspotfinansowane w ramach Osi
Priorytetowej Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i
edukacji, dziatania 2.10 Wysoka jakosS¢ systemu oswiaty, Programu
Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwéj, 2014-2020.

XI. Lista zatagcznikow

Opis przedmiotu zamowienia

Formularz ofertowy

Wykaz zrealizowanych ustug.

Formularz o braku powigzan z Beneficjentem
Klauzula informacyjna RODO

Wzdr umowy

Program Kongresu Edukacyjnego

NookrwdhE
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